RESOLUCION No. SOT-DS-2020-025

EL SUPERINTENDENTE DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL, USO Y
GESTION DEL SUELO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucion del Ecuador sefala: “(...) Las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y
las personas que actuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. (...)"

Que, el numeral segundo del articulo 98 de la Ley Organica de Ordenamiento
Territorial, Uso y Gestion de Suelo, sefala: “(...) Son atribuciones de la o el
Superintendente de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo: “(...) 2.
Expedir los reglamentos internos necesarios para el funcionamiento de la

institucion. (...)"”

Que, el literal 1) del articulo 23 de la Ley Organica de Servicio Publico senala:
‘Derechos de las servidoras y los servidores publicos. - Son derechos
irrenunciables de las servidoras y servidores publicos: “l) Desarrollar sus labores en
un entorno adecuado y propicio, que garantice su salud, integridad, seguridad,
higiene y bienestar;”

Que, el literal e) del articulo 11 de la Decision Andina 584 sobre “Seguridad y Salud
en el Trabajo®, sefala: “En todo lugar de trabajo se deberan tomar medidas
tendientes a disminuir los riegos laborales. Estas medidas deberan basarse, para
el logro de este objetivo, en directrices sobre sistemas de gestion de la seguridad y
salud en el trabajo y su entorno como responsabilidad social y empresarial: e)
Diseniar una estrategia para la elaboracion y puesta en marcha de medidas de
prevencion, incluidas las relacionadas con los métodos de trabajo y de produccion,
que garantice un mayor nivel de proteccion de la seguridad y salud de los
trabajadores”.

Que, el articulo 11 del “Reglamento de Seguridad y Salud de los Trabajadores y
mejoramiento del Medio Ambiente de Trabajo”, sefala: “Obligaciones de los
empleadores. — Son obligaciones generales de los personeros de las entidades y
empresas publicas y privadas, las siguientes: Facilitar las horas de trabajo la
realizacion de inspecciones, en esta materia, tanto a cargo de las autoridades
administrativas como de los 6rganos internos de la empresa.”.

En virtud de las competencias legalmente establecidas, el suscrito resuelve expedir
el siguiente:



PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE INSPECCIONES DE SEGURIDAD Y
SALUD OCUPACIONAL

Articulo Unico. - Aprobar el Procedimiento Especifico de Inspecciones de
Seguridad y Salud Ocupacional de la Superintendencia de Ordenamiento
Territorial, Uso y Gestion del Suelo, signado con el Codigo PE-DAFT-AD-02, mismo
que se encuentra anexo a la presente resolucion.

DISPOSICION FINAL

La presente resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio
de su publicacién en el Registro Oficial.

Dada en la ciudad de Cuenca, a los 09 dias del mes

2

a5 ' Neira Ruiz
SUPERINTENDENT!E DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
USO Y GESTION DEL SUELO ENCARGADO (E)

'giembre de 2020.
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Nota de Liberacion del Documento

El Procedimiento Especifico para Inspecciones de Seguridad y Salud Ocupacional, versién: 1, es un
documento de consulta para uso de la Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion
del Suelo y esta sujeto al Procedimiento General de Control de Documentos, realizado por la
Direccion de Proceso, Servicios, Calidad y Gestién del Cambio.

No se permite la reproduccion total o parcial de este documento, ni su transmisién de ninguna forma
o por cualquier medio fuera de las instalaciones de la Superintendencia de Ordenamiento Territorial,
Uso y Gestion del Suelo sin previa autorizacion escrita de la Direccion de Proceso, Servicios, Calidad
y Gestién del Cambio.

Lo descrito en el parrafo inmediatamente anterior queda sin efecto si el documento en cuestion
forma parte integral de una resolucién de la maxima Autoridad.
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1. ALCANCE

El Procedimiento Especifico de inspeccion a las actividades y recursos la Superintendencia de
Ordenamiento Territorial Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del
Suelo, en todas sus intendencias.

2. OBJETIVO

Proporcionar las directrices especificas para las inspecciones a las actividades, instalaciones y
recursos en el ambito de la Seguridad y Salud Ocupacional.

3. MARCO LEGAL APLICABLE
DECISION 584 Instrumento Andino de Seguridad y Salud en el Trabajo.

CAPITULO IIl. Gestion de la Seguridad y Salud en los Centros de Trabajo — Obligaciones de los
empleadores.

Art. 11 En todo lugar de trabajo se deberan tomar medidas tendientes a disminuir los riesgos
laborales. Estas medidas deberén basarse, para el logro de este objetivo, en directrices sobre
sistemas de gestion de la seguridad y salud en el trabajo y su entorno como responsabilidad social
y empresarial.

e) Disefiar una estrategia para la elaboracion y puesta en marcha de medidas de prevencion,
incluidas las relacionadas con los métodos de trabajo y de produccion, que garanticen un mayor
nivel de proteccion de la seguridad y salud de los trabajadores.

RESOLUCION 957 Reglamento del Instrumento Andino de Seguridad y Salud en el Trabajo.

CAPITULO I. GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Art. 1 Segtn lo dispuesto por el articulo 9 de la Decisidn 584, los Paises Miembros desarrollaran
los Sistemas de Gestion y Salud en el Trabajo, para lo cual se podran tener en cuenta los
siguientes aspectos.

d) Procesos Operativos Basicos

3. Inspecciones y auditorias

REGLAMENTO DE SEGURIDAD Y SALUD DE LOS TRABAJADORES Y MEJORAMIENTO DEL MEDIO
AMBIENTE DE TRABAJO DECRETO 2393.

TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Art. 11 OBLIGACIONES DE LOS EMPLEADORES. - Son obligaciones generales de los personeros de

las entidades y empresas publicas y privadas, las siguientes:
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Art. 13. Facilitar las horas de trabajo la realizacion de inspecciones, en esta materia, tanto a cargo
de las autoridades administrativas como de los 6rganos internos de la empresa.

REGLAMENTO INTERNO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ACTUALIZADO, APROBADO Y
REGISTRADO.

CAPITULO II
GESTION DE PREVENCION DE RIESGOS EN EL TRABAJO

1. Organismos Paritarios, Funciones y Conformacién
Funciones del Delegado de Seguridad y Salud

Art. 62. El Delegado de Seguridad e Higiene en el Trabajo, tendran las siguientes funciones:
Vigilar el cumplimiento del Reglamento de Higiene y Seguridad.

Realizar las inspecciones del edificio; instalaciones, maquinas, equipos y de los procesos
productivos de los centros de trabajo;

4. RESPONSABLE Y PARTICIPANTES DEL PROCESO

e LaUnidad de Seguridad y Salud Ocupacional: Es responsable de la elaboracion del presente
procedimiento.

e Direccion de talento humano: Es responsable de la revision del procedimiento de
organizacion del Sistema de Seguridad y Salud Ocupacional.

e Superintendencia: Es responsable de la aprobacion del procedimiento de organizacion del
Sistema de Seguridad y Salud Ocupacional.

e Delegado de Seguridad y Salud: Responsable de aplicar las inspecciones por cada
intendencia

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Inspecciones Planeadas Internas de Seguridad y Salud Ocupacional: Inspecciones planificadas
bajo una programacién anual dirigidas a revisar el cumplimiento de estandares de seguridad en

los diferentes centros de trabajo, dreas, maquinas y equipos

Accién correctora: Accién tomada para eliminar las causas de una no conformidad, de un defecto
o cualquier otra situacién indeseable existente para impedir su repeticion.
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Inspeccionado: Area, Unidad, Departamento, y cualquier otro sitio o lugar de trabajo dentro de
la empresa.

Inspeccion de Seguridad y Salud: consisten en la realizacion de un andlisis que se realiza
observando directamente y de forma ordenada, las instalaciones, procesos, maquinas, equipos,
etc., para evaluar los riesgos que puedan afectar a la seguridad de los trabajadores.

Prevencion: Se entendera como prevencion al conjunto de actividades o medidas adoptadas o
previstas en todas las fases de actividad de la empresa con el fin de evitar o disminuir los riesgos
derivados del trabajo.

Riesgo: Es la combinacion de la frecuencia, probabilidad y de las consecuencias que pueden
derivarse de la materializacion de un peligro.

Riesgo laboral: es la posibilidad de que un trabajador sufra un determinado dafio derivado del
trabajo. Para calificar un riesgo desde el punto de vista de su gravedad, se valorardn
conjuntamente la probabilidad de que se produzca el dafio y la severidad del mismo.

Riesgos convencionales: Relacionados con la actividad y el equipo existentes en cualquier sector
(caidas, contactos eléctricos)

Riesgos especificos: Asociados a la utilizacion o manipulacién de productos que, por su
naturaleza, pueden ocasionar dafios (productos toxicos, radioactivos).

Riesgos Mayores: Relacionados con accidentes y situaciones excepcionales. Sus consecuencias
pueden presentar una especial gravedad ya que la rapida expulsidn de productos peligrosos o de
energia podria afectar a dreas considerables (escape de gas, explosiones).

Técnicas de prevencidn: Son aquellas técnicas que estan encaminadas a actuar directamente
sobre los riesgos antes de que se puedan llegar a materializar y por tanto, de que se puedan llegar
a producir las posibles consecuencias negativas para la seguridad y salud de los trabajadores.

EPP: Equipo de proteccion personal
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6. DESCRIPCION DEL PROCESO

6.1. DIAGRAMA DE FLUJO — REFORMAS PRESUPUESTARIAS

Codiga: OF-01[PE-DAFT-AD-02) Pagina: ldel

Frocesa: PROCESO DE INSPECCIONES DE SEGURIDAD ¥ SALUD OCUPACIONAL
. . Subproceso: Fecha de Emisian: 24/11/2020
Unidad Funcional: DIRECCION DE TALENTO HUMAND Versidn: 1
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6.2. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

INSPECCIONES NO PLANEADAS/NO FORMALES

La responsabilidad de su ejecucion puede recaer en cualquier nivel, no son periddicas, pueden
realizarse sin una guia o una lista de verificacion, no requiere de un informe, pero si de una
notificacién informal.

La inspeccion de seguridad tiene dos partes bien diferenciadas:

1. Eltrabajo de oficina o despacho
2. Eltrabajo de campo

Actividad ' Encargadodel '~ Documento

Proceso

1. | Inspeccion de Seguridad y Salud | Inspeccidn de: e Notificacion
oficina o Ocupacional Orden y Limpieza (Registro
despacho. lluminacion Fotografico)

Ergonomia

2 Inspeccion de Seguridad y Salud | Inspeccién de: e Notificacién

trabajo de campo. | Ocupacional Uso de EPP (Registro
Vehiculos Fotografico)
Equipo y Herramientas

INSPECCIONES FORMALES O PLANIFICADAS

Son inspecciones planificadas, cuya fecha de ejecucidn es de conocimiento tanto de la persona que
realizard la inspeccion, como del responsable o encargado del drea que serd inspeccionada.

La planificacién se realiza en el programa anual de inspecciones donde se define: dreas a
inspeccionar, frecuencia de inspeccidn, responsabilidades y fechas.

El Departamento de Seguridad y Salud de la SOT, deberéa elaborar y mantener al dia un procedimiento
documentado especifico propio que contemple las siguientes etapas fundamentales:

Programacion
Planificacién Previa
Ejecucion de inspeccién
Informe

Seguimiento

o 2
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Actividad Encargado del Descripcion Documento
Proceso
1. | Inspeccion Seguridad y Salud | Se verificara FO-01(PE-DAFT-
prevencion Covid | Ocupacional principalmente: AD-02)
19 e Distanciamiento
laboral
e Uso de EPP
2. Inspeccion pre uso | Seguridad y Salud | Se verificara FO-02(PE-DAFT-
de vehiculo Ocupacional conjuntamente con el AD-02)
conductor pardmetros
fundamentales, antes de
iniciar un viaje.
7. INDICADOR

Nombre del z » Frecuencia de

Inspecciones
prevencion Covid —
19.

Inspecciones pre
uso vehicular

(# de inspecciones
realizadas / # de

. . Trimestral 100% 100%
inspecciones
programadas) * 100
(# de inspecciones
realizadas / # ,
Trimestral 100% 100%

inspecciones
programadas) * 100
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8. REGISTROS

IDENTIFICACION PROTECCION RECUPERACION DISPOSICION

; - ; Espacio fisico — Archivos
Registro de prevencién Covid mediodigital escaneados en
—19. FO-01(PE-DAFT-AD-02) DAET DAFT
Registro de inspeccion pre Espacio fisico — Archivos
uso de vehiculos. FO-02(PE- medio digital escaneados en
DAFT-AD-02) DAFT DAFT

Carpetas Espacio fisico
organizadas por 2 afios — medio
tema — digital digital DAFT
Carpetas Espacio fisico
organizadas por 2 afos — medio
tema - digital digital DAFT



PROCEDIMIENTO ESPECIFICO

&P | INSPECCIONES DE SEGURIDAD Y SALUD PE-DAFT-AD-02
OCUPACIONAL Fecha de emision: 30/10/2020

Version: 1 Pag.: 12 de 12

SUPERINTENDFWCIA OF DRAOFNAMIENTD
VEMMITORIAL U750 T GRS N EL SUELD

9. ANEXOS

e ANEXO 7 PASOS PARA LA INSPECCION DE SEGURIDAD
e Formato FO-01(PE-DAFT-AD-02)
e Formato FO-02(PE-DAFT-AD-02)
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ANEXO 7.

PASOS PARA LA INSPECCION DE SEGURIDAD

Programacion
Planificacién previa
Ejecucion de la inspeccion
Informe

Seguimiento

U oBw N

1. PROGRAMACION
A cargo del encargado de la gestién de la seguridad y salud en el trabajo

Realizar un listado de las areas objeto de inspeccion, luego definir la frecuencia de inspeccion
en cada una de estas areas y quiénes seran los responsables de la ejecucién de estas
inspecciones (Jefes, Comité o Supervisor de SST, entre otros)

Una vez definido el programa, difindelo a todos los interesados (personas que realizaran las
inspecciones y responsables de las areas a inspeccionar) y realiza la verificacion periddica del
cumplimiento.

2. PLANIFICACION PREVIA
A cargo de la persona que realizara la inspeccion
Planifica tu recorrido y toma en cuenta las siguientes consideraciones:

e Coordina con el intendente responsable del area a inspeccionar.
e Asegura el uso de Equipos de Proteccion Personal (EEPs), si son necesarios.

e Solicita y revisa la informacidn relacionada a SST del érea a inspeccionar, como la
identificacion de Peligros, Evaluacidn de Riesgos y determinacion de Controles (IPERC) y los
procedimientos de trabajo seguro.

3. EJECUCION DE LA INSPECCION

Es recomendable que durante la inspeccién se observe al personal interactuando con su
entorno, y se consideren los siguientes puntos:

e Verifica si el personal cuenta con los EPPs requeridos para su labor.

e Verifica el estado de las herramientas y equipos utilizados en ese momento por los
trabajadores.

e Verifica si el drea de trabajo se encuentra ordenada y limpia.
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Analiza la postura del trabajador al realizar su tarea e identifica posibles riesgos
disergondmicos.

Observa como es la reaccion del personal, si acomodan su area, cambian rapidamente de
postura, se colocan sus EPPs, entro otros cambios de conducta.

Observa las condiciones de higiene industrial presentadas como la presencia de ruido, polvo,
gases, vibracidn, entre otros agentes.

Verifica las condiciones que tengan el potencial de causar dafios como pisos en mal estado,
escaleras en mal estado, instalaciones eléctricas expuestas, entre otros.

INFORME

Finalizado el recorrido, y habiendo identificado algunas situaciones de mejora, complete el
formato de inspecciones.

Plantea acciones que busquen eliminar las desviaciones o incumplimiento detectados, y su
recurrencia.

SEGUIMIENTO

Realiza el seguimiento de la implementacién de las correcciones y acciones correctivas
propuestas. Para ello, puedes emplear matrices de seguimiento en Excel o formatos fisicos.

Es importante que el drea encargada de la SST, y el Comité o Supervisor de SST, realice
recordatorios y emita reportes de avance en la implementacion.



T :UQISIap {10-av¥-0940-94)£T-04 :08)pod

%ﬂﬁ v

"0[aNS |9p UPNSID

A osq ‘|el03I3 | OjUBIWERUBPIQ ouewny 0juaje] ap uglalg ‘118VSNOdSIY
01UBIWEUIPI(Q 3P [BIBUID BPUSPUIIU| ————— [el ap ugiddaal OB AL GYaING

2189181153 UONISAD A ugEIIUER|d |euoednaQ
9p |eJ2UdD) BIOPRUIPIODY) | pnjes A pepun3ss ap eisieuy

023Yded |eusag Aonq Bu| efo7 ea8npN piaeq :IHEINON

‘40d 0avg0udY ‘40d 0dVSINn3H *40d 0dvyd08v1id

ozoz/tt/ve 'NOIDVE0YdY YHI34

(z0-av-14va-3d)10-40 :091d0d

. L ‘NOISHIA OLN3INNDO0A 3d NOIDVYI0UdY
TYNOIDVYANI0 aNivs A avaidno3ig

30 SINOIDDIASNI 3d VIAVHEDO0rnid

"0]aNg |3p UOIIS3D A 0S( ‘|BLIOYLIB]L |

Sjuapuajunadng :01s3nd

ZIny eJISN uelqe “Su|

‘0OLN3NND0A 13a IHEINON

O7130S 130 NOILSID A OS50 IVINOLIMHAL
[+ ELR ns




T :uoisiap (10-QY-29dd-9d)E1-04 :08pod

TYNOIONN4 QVaINN 0DYYD/IUINON OLVINYO4 130
OI9INVI/NQIDYHOJYOINI /NOIDVIIHIGOW zﬁuﬂﬂﬂm%«
:¥Od 0aVHO08Y13 V130 NODAIISIa

SOLVIAHO4 3d SOIFINVYD 3d TVIYOLSIH

D14NS 130 NOILS3T A DsN 1
01 30 YIINIONILNINAANS
Bm Pl



Proceso: PROCESO DE INSPECCIONES DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL

Subproceso:
Unidad Funcional:
Codigo:
SUPFRNTINDENG A DF DRDENAMERTO
TENSTONAL LSO ¥ GESTION DEL SUELD

INICIO

Solictar inspecciones.

Fecha de Emision:
DIRECCION DE TALENTO HUMANO Versidn:
DF-01(PE-DAFT-AD-02) Pagina:

24/11/2020
L
ldel

(Envio de registros)

> Receptary preparar
registro

Ejecutar la Inspeccién

Elaborar el Registro

Y
Receptary analizar los ; :
P Y < Enwiar los Registros
registros
v

Elaborar el Informe

Socializar el Informe

L
FIN
DOCUMENTOS Y REGISTROS
1. .Registro de prevencin Covid — 19 FO-01(PE-DAFT-AD-D2)

2. Registro de inspeccion de vehiculos. FO-02{PE-DAFT-AD-02)




T :UQISI3N {(T0-0Y-19d0-9d)ET-04 :081p0)

"O[=Ns |°p ugnIsan

A osn ‘|eliojl1a] OjUBIWEBURPIQ OUBWNH OUd|B] 3P UOIDIAII]

8p |e43UBD) BIJUIPUBIU|

2189184153 UONSaO A uoedIue|d |euoednaQ

2p [e43U3D) BIOPEUIPI0OD) pnjes A pepun8as ap eisijeuy

023y2ed |eusag Aanq “8u| efo7 ea8np piaeq :3JHEINON

‘40d 0QVE0udY ‘4O0d 0AavsSINn3IY ‘40d 0avdo8yi3

020z/t1/80 ‘NOIDYE0HdY YHI3d
(z0-av-14va-3d)10-04 1091002

H *NQISHIA OLN3IANNJ0A 3d NOIDVEO0uUdY
6T-QIAOD NOIDNIATHJ
30 0Y1S193¥ 30 OLVINYOS

"0]ang [ap uo1ISAH A 0SM ‘|BLIOMIIB |
O1USIWEUIPIQ 3P |BIDUID BIDUIPUIIU|

:319VSNOdS3H
TYNOIDNN4 avaiNn

juapuauniadng :01S3Nd

ziny eliaN ueiqed 8u|

‘OLN3IINND0A 133a FHENON

O3NS 130 NQILSID A OS0N IVIS0LHESL
DANTINYNIOHD 30 VIONIONILNIHIANS




1 :UQISIAA (10-0Y-09d0-9d)ET-04 08190

TYNOIDNNS avdIiNn 094V2/34EINON OLVINYO4 13d
OISNIVD/NOIDVHOdYOONI /NQIDVIIHIAON ZW__UHDN_“_””“WJ.
-40d 0avydo4avi3 V134 NOIDdIdIS3a

SOLVINYO4 3a SOIFINYD 3d TVIYOLSIH

D73MS T30 NOILS3T A OSN
oL 30 ¥IIN




CONTROL N*:

UsO DE
MASCARILLA

DAL

2 P N [ )
REALIZADO POR:
O
oooe | oot
MASCARILLA

ANTIBACTERIAL
)

AREA ADECUADA
{DISTANCIAMIENTD)

(9

RIESGOS INDIRECTOS.

REGISTRO FOTOGRAFICO

Foto 2:

Foto 4:

Foto 5:

OBSERVACIONES

Foto 3:

Foto 6:
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SUPERINTENDENCIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL, USO Y GESTION DEL

FO-04 (PE-DAFT-AD-02).

© DE VEHICULOS
egisime nsual

ZONAL O INTENDENCIA:

MARCA: MODELO: PLACA:
; CONDICIONES QUE
MES: DEBE MANTENER Tl2)3|4|5|6|7)8)9|10011]12[13|14]15]16[17|18]19|20]21|22]23|24|25)26|27|28]29|30}31
PRESION
LLANTAS LABRADO

FRENO DE MANOS
FRENOS |PASTILLAS / ZAPATAS
LIQUIDO DE FRENOS

RETROVISORES

LIMPIAPARABRISAS

ACEITE DE MOTOR
CONDICIONES DE

FUNCIONAMIENTO [LIQUIDO
HIDRAULICO

REFRIGERANTE

AGUA
LIMPIAPARABRISAS

REVERSA
BAJAS - ALTAS -
|INTENSAS

|Luz DE FRENO

IDIRECCIONALES

ACEITE
INDICADORES DEL BATERIA

TABLERO
MOTOR

LIMPIEZA
TAPIZADO

CINTURONES DE

SEGURIDAD

DISPOSITIVOS DE frpiANGULOS
SEGURIDAD [ExTINTOR

[soTiQuIN
|GATO MECANICO

[LLAVE DE RUEDAS

LLANTA DE
EMERGENCIA
Kilometraje (semanal) Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4

LUCES

ASIENTOS

HERRAMIENTAS

Inspeccion pre uso

Firma Firma Firma Firma

ESTADO ENGENERAL MALO REGULAR BUENO
BSERVA NE Responsable del vehiculo:

|Film¢| responsable inspeccion:




