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RESOLUCION No. soT-ps- (118
EL SUPERINTENDENTE DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL
CONSIDERANDO:

Que, el Art. 226 de la Constitucién de la Republica dispone: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores plblicos y las
personas que actlen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran
el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el
goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”;

Que, el Art 227 de la Constitucion de la Republica, dice: “La administracién publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.”;

Que, el Art. 288 de Constitucion, sefiala: “Las compras publicas cumpliréan con criterios
de eficiencia, transparencia, calidad, responsabilidad ambiental y social. Se priorizaran
los productos y servicios nacionales, en particular los provenientes de la economia
popular y solidaria, y de las micro, pequefias y medianas unidades productivas.”

Que, los articulos 9y 11 de la Ley Crganica de la Contraloria General del Estado y 16
de su Reglamento, disponen que el control interno constituye un proceso aplicado por
la maxima auloridad, y que las entidades estableceran la distincion entre ordenadores
de gasto y ordenadores de pago;

Que, el Art. 77 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado dispone:; “Los
Ministros de Estado y las maximas autoridades de las instituciones del Estado, son
responsables de los actos, contratos o resoluciones emanados de su autoridad,;

Que, la Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion de Suelo, esta
debidamente representada por el arquitecto Juan Fernando Cordero Cueva, en su
calidad de Superintendente, de conformidad con la designacion realizada por el Consejo
de Participaciéon Ciudadana y Control Social, mediante Resolucion No. PLE-CPCCS-
644-14-06-2017 de 14 de junio de 2017: y el Acta de Posesion de la Asamblea Nacional
de fecha 6 de julio de 2017:

Que, los numerales 2 y 3 del articulo 98 de |a Ley Organica de Ordenamiento Territorial,
Uso y Gestion del Suelo, contem plan como una de las atribuciones del Su perintendente:
“...2. Expedir los reglamentos internos necesarios para el funcionamiento de la
instifucion. 3. Delegar una o mas de sus atribuciones especificas a cualquier funcionario
de la Superintendencia...”

Que, en el Suplemento del Registro Oficial No. 395 del 4 de agosto de 2008, se publicé
la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacian Publica (LOSNCP); cuyo Art. 1,
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relacionado con el Objeto y Ambito de dicha Ley, sefiala que ésta determina los
principios y normas para regular los procedimientos de contratacion para la adquisicién
o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion de servicios, incluidos los
de consultoria;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1700, publicado en el Registro Oficial, Suplemento
No. 588, de 12 de mayo de 2009, el sefior Presidente de la Republica expidio el
Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica,
Articulo 4, respecto a la “Delegacion” que en aplicacion de los principios de Derecho
Administrativo son delegables todas las facultades previstas para la maxima autoridad
tanto en la Ley como en el Reglamento General, aun cuando no conste en dicha
normativa la facultad de delegacion expresa. La Resolucion que la maxima autoridad
emita para el efecto, determinara el contenido y alcance de la delegacién;

Que, en la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, antes
invocada se regula la ejecucién de contratacion pablica, otorgando una serie de
atribuciones a la maxima autoridad de la entidad contratante, tanto en el procedimiento
precontractual como en el contractual;

Que, es necesario expedir un Manual que permita estandarizar, agilitar y optimizar la
ejecucion contractual, a fin de que las obras, bienes y servicios incluidos los de
consultoria sean entregados a la Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y
Gestién del Suelo en las condiciones contratadas;

En uso de las facultades contempladas en el articulo 98 de la Ley de Ordenamiento
Territorial, Uso y Gestion del Suelo,

RESUELVE

EXPEDIR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CONTRACTUALES PARA LOS
CONTRATOS DE EJECUCION OBRAS, ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE
BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS INCLUYENDO LOS DE CONSULTORIA,
CONTENIDOS _EN LA LEY ORGANICA DEL _SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA

CAPITULO |

GENERALIDADES

Art.1.- OBJETIVO

Normar los diferentes aspectos relacionados con la ejecucion contractual, incluidas las
atribuciones y responsabilidades de los funcionarios que participan en las diferentes
etapas de dicha ejecucion.

Art. 2.- ALCANCE. -

El presente manual de procedimientos regula la ejecucion contractual de obra,
adquisicién de bienes y prestacion de servicios incluidos los de Consultoria, referentes

-
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a los contratos que se suscriban entre la Superintendencia de Ordenamiento Territorial,
Uso y Gestion del Suelo y terceros, bajo el amparo de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica, su Reglamento General y Resoluciones emitidas por
el SERCOP.

Art. 3.- EJECUCION ADMINISTRATIVA DE LA FASE CONTRACTUAL. -

El Responsable de Compras Publicas, una vez que haya publicado la Resolucion de
Adjudicacion y se haya notificado con la misma al adjudicatario, ejecutara la revision del
expediente pre contractual y sus sustentos. Una vez verificada la documentacién
solicitara a la Coordinacion General Juridica la elaboracién del contrato
correspondiente; la misma que una vez elaborado remitira al responsable de compras
publicas quien receptara la firma del contratista, previo la entrega de los documentos
habilitantes y las garantias a que haya lugar, para su publicacion en el portal de compras
publicas.

El Responsable de Compras Publicas se encargara de la distribucién mediante
memorando de los contratos debidamente suscritos de la siguiente manera:

e Un ejemplar original al contratista.

* Un ejemplar original al administrador del contrato.

* Un ejemplar original al Responsable Financiero.

* Un ejemplar original a la Direccion de Asesoria Juridica

e Un ejemplar original se archivara en la Direccion Administrativa dentro del
expediente de contratacion.

El Responsable de Compras Publicas entregara a la Direccion Financiera las garantias
originales para su custodia.

Los contratos deberan ser registrados y publicados en el portal de compras publicas en
el término maximo de cinco dias posteriores a su suscripcion.

Los administradores de contrato utilizaran Ia herramienta informatica de seguimiento de
ejecucion contractual creada por el SERCOP, para lo cual, la Direccién Administrativa
entregara el detalle de usuario y contrasefia que corresponda a los administradores de
contratos.

Art. 4.- DEFINICIONES. — Las siguientes definiciones seran aplicadas conforme
correspondan al proceso que se desarrolle.

ACTA DE ENTREGA RECEPCION PROVISIONAL: Es el documento mediante el cual
se formaliza la entrega temporal de una obra, bien o servicio y constara entre otros:
antecedentes, condiciones generales de ejecucion, condiciones operativas, liquidacion
econdmica, liquidacién de plazos, constancia de |a recepcion, cumplimiento de las
obligaciones contractuales. Este documento debers ser suscrito por las partes:
contratista y los integrantes de la comision designados por la maxima autoridad de la
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entidad contratante o su delegado conformada por el administrador del contrato y un
técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucion del contrato.

ACTA DE ENTREGA RECEPCION PARCIAL: Es el documento mediante el cual se
formaliza de manera segmentada la entrega de una obra, bien o servicio y constara
entre otros: antecedentes, condiciones generales de ejecucion, condiciones operativas,
liquidacion econémica, liquidacion de plazos, constancia de la recepcion, cumplimiento
de las obligaciones contractuales. Este documento debera ser suscrito por las partes:
contratista y los integrantes de la comision designados por la maxima autoridad de la
entidad contratante o su delegado conformada por el administrador del contrato y un
técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucion del contrato.

ACTA DE ENTREGA RECEPCION TOTAL: Es el documento mediante el cual se
formaliza de manera global e integra la entrega de una obra, bien o servicio y constara
entre otros: antecedentes, condiciones generales de ejecucion, condiciones operativas,
liquidacion economica, liquidacion de plazos, constancia de la recepcion, cumplimiento
de las obligaciones contractuales. Este documento debera ser suscrito por las partes:
contratista y los integrantes de la comision designados por la maxima autoridad de la
entidad contratante o su delegado conformada por el administrador del contrato y un
técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucion del contrato.

ACTA DE ENTREGA RECEPCION DEFINITIVA: Es el documento mediante el cual se
formaliza de manera concluyente y final la entrega de una obra, bien o servicio y
constara entre otros: antecedentes, condiciones generales de ejecucion, condiciones
operativas, liquidacion economica, liquidacion de plazos, constancia de la recepcion,
cumplimiento de las obligaciones contractuales. Este documento debera ser suscrito
por las partes: contratista y los integrantes de la comision designados por la maxima
autoridad de la entidad contratante o su delegado conformada por el administrador del
contrato y un técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucion del contrato.

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: Responsable de administrar y vigilar la correcta
ejecucion del contrato en nombre de la Superintendencia de Ordenamiento Territorial
Uso y Gestion del Suelo. Es designado por el Superintendente de Ordenamiento
Territorial Uso y Gestion del Suelo o su delegado. El Administrador del contrato podra
ser cambiado en cualquier momento de la ejecucion del contrato.

CONTRATISTA: La persona natural o juridica, nacional o extranjera, o asociacion de
estas, contratada por la Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del
Suelo para proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los de
consultoria.

CONSULTOR: Persona natural o juridica, nacional o extranjera, facultada para
proveer servicios de consultoria, de conformidad con la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contrataciéon Publica.

CONSULTORIA: Se refiere a la prestacion de servicios profesionales especializados
no normalizados, que tengan por objeto identificar, auditar, planificar, elaborar o
evaluar estudios y proyectos de desarrollo, en sus niveles de pre factibilidad,
factibilidad, disefio u operacién. Comprende, ademas, la supervision, fiscalizacion,
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auditoria y evaluacion de proyectos ex ante y ex post, el desarrollo de software o
programas informaticos, asi como los servicios de asesoria y asistencia técnica.

CRONOGRAMA DE EJECUCION: Es la planificacion de Ia ejecucion de las diversas
etapas de un estudio de consultoria, de una prestacion de servicio o de la construccion
de obras, conteniendo actividades y tiempos a utilizar.

CRONOGRAMA VALORADO: Es la planificacién de la ejecucion de las diversas etapas
de un estudio de consultoria, de una prestacién de servicio o de la construccion de
obras, conteniendo actividades, tiempos y valores econémicos a invertir a lo largo del
tiempo, generalmente en forma mensual.

CONVENIO MARCO: Es la modalidad con la cual el Servicio Nacional de Contratacion
Publica selecciona los proveedores cuyos bienes y servicios seran ofertados en el
catalogo electronico a fin de ser adquiridos o contratados de manera directa por las
Entidades Contratantes en la forma, plazo y demas condiciones establecidas en dicho
Convenio.

PLAZO (DIA CALENDARIO): Periodo contado en dias calendario. Cada dia que
registra el calendario, sin tomar en cuenta que estos sean laborables, de descanso o
festivos.

PRORROGA DE PLAZO SIN MODIFICAR EL PLAZO CONTRACTUAL: Es la acci6n
de ampliar el plazo contractual, es decir es la no contabilizacion de dias ampliados,
dependiendo de la justificacion.

PRORROGA DE PLAZO CON MODIFICACION DEL PLAZO CONTRACTUAL: Es la
accion de ampliar el plazo contractual, su aceptacion radica en la modificacion contractual,
dependiendo de la justificacion.

TERMINO (DIA LABORABLE): Periodo contado en dias laborables. Es el dia que
registra el calendario, con excepcion de los dias de descanso obligatorios establecidos
por el Cadigo de Trabajo y los feriados establecidos por autoridad competente, en el
cual las condiciones de tiempo y otros factores que no estén bajo el control de Ia
Contratista, permitan que los trabajos programados se desenvuelvan normalmente.

ESPECIFICACIONES: Las caracteristicas, instrucciones, procedimientos y requisitos
determinados en los pliegos y/ o en la oferta para la ejecucion de los estudios de
consultoria, la adquisicion de bienes, la prestacion de un servicio o la construccién de
obras.

"FUERZA MAYOR" O "CASO FORTUITO": De conformidad con el articulo 30 del
Cadigo Civil, “Se llama fuerza mayor o caso fortuito, el imprevisto a que no es posible
resistir, como un naufragio, un terremoto, el apresamiento de enemigos, los actos de
autoridad efercidos por un funcionario publico, etc.”.

FISCALIZADOR o SUPERVISOR: Persona natural o juridica, es el responsable de
tomar todas las medidas necesarias para la adecuada ejecucion del contrato, con
estricto cumplimiento de sus clausulas del contrato, programas, cronogramas, plazos y
costos previstos. Su responsabilidad es administrativa, civil y penal segln corresponda.
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Es designado o contratado por el Superintendente de Ordenamiento Territorial Uso y
Gestion del Suelo o su delegado.

LIBRO DE OBRA: Es un reporte diario con la descripcion de los trabajos ejecutados y
los pormenores del avance de la construccion. Sirve para controlar la ejecucion de la
obra y para facilitar la supervision de la misma. Los asientos efectuados en el Libro de
Obra, al ser suscritos tanto por la Fiscalizacién como por la Contratista, se consideraran
conocidos para las partes. Las instrucciones de fiscalizacion seran obligatorias.

PLANILLA DE PAGO: Documento presentado por la Contratista y aprobado por el
Fiscalizador, en donde se enumera las cantidades, precios y montos que se deben
pagar a la Contratista por materiales utilizados y por trabajos ejecutados
adecuadamente durante un periodo determinado, generalmente mensual.

PROVEEDOR: Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se encuentra
inscrita en el RUP, de conformidad con la LOSNCP, habilitada para proveer bienes,
ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las
Entidades Contratantes.

ORDEN DE TRABAJO: Documento por medio del cual se instrumenta la creacion de
rubros nuevos, conforme las regulaciones y porcentajes previstos en la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacién Plblica o Resoluciones del SERCOP, seran
autorizados por el Administrador del Contrato y suscritas entre el Contratista, el
Fiscalizador y el Administrador el Contrato.

ORDEN DE CAMBIO: Documento por medio de cual se instrumentan las diferencias
de cantidades de obra, conforme las regulaciones y porcentajes previstos en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica o Resoluciones del SERCOP,
seran autorizadas y suscritas por el Administrador del contrato.

Art. 5.- RELACION CONTRACTUAL. -
Durante la ejecucion contractual, las partes estaran representadas de la siguiente manera:

1. La Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo, estara
representada por el Administrador del Contrato o el servidor publico designado.

2. La Contratista, estara representada por un representante designado por €l, quien
podra ser el Superintendente de Obra o Ingeniero Residente en los contratos de
obra;

3. En los contratos de adquisicion de bienes, prestacién de servicios excepto
Consultoria, la Contratista se representara por si misma en el caso de personas
naturales o su representante legal en el caso de personas juridicas.

4. En el caso de consorcios, estara representada por su apoderado o por la persona
que designe.

5. En los contratos de prestacion de servicios de Consultoria el Consultor estara
representado por un Director del Proyecto.
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Art. 6.- DESIGNACION DEL ADMINISTRADOR, FISCALIZADOR Y/O SUPERVISOR
DEL CONTRATO. -

El Administrador, Supervisor o Fiscalizador seran designados en el contrato o una vez
suscrito el mismo por la Maxima Autoridad o su delegado de manera expresa y de
conformidad a las disposiciones contenidas en la LOSNCP, el Reglamento general y este
Manual.

Durante la ejecucion contractual de ser necesario en los contratos de ejecucion de obra,
la Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo a mas del
Administrador del Contrato, contara con un Fiscalizador.

En los contratos de adquisicion de bienes y prestacion de servicios incluyendo los de
Consultoria y los de Bienes Estratégicos, de ser necesario se designara la supervision
pertinente.

En los contratos Integrales de precio fijo se designara un Administrador y de requerirse
Fiscalizador y/o Supervisor, dependiendo de la complejidad de la contratacion.

CAPITULO I

DE LOS FUNCIONARIOS QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCION CONTRACTUAL.
SECCION |

DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

RESPONSABILIDADES

Art.- 7.- El Administrador del Contrato es responsable de tomar todas las medidas
necesarias para la adecuada ejecucion del contrato, con estricto cumplimiento a las
normas establecidas en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica,
su Reglamento General, las cldusulas contractuales, documentos del contrato,
resoluciones emitidas por el SERCOP, y este Manual.

Art.- 8.- El Administrador del Contrato velara por el cabal y oportuno cumplimiento de
todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato. Adoptara las acciones que
sean necesarias para evitar retrasos injustificados e impondra las multas y sanciones a
las hubiere lugar.

Art.- 9.- La responsabilidad del Administrador del Contrato es administrativa, civil y penal,
segun corresponda a las acciones tomadas por él.

Art.- 10.- El Administrador designado por el Superintendente de Ordenamiento
Territorial Uso y Gestion del Suelo o su delegado, actta a nombre y en representacion
de la Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo durante la
vigencia del contrato y tendrd ademas de las enunciadas las siguientes
responsabilidades:
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a)

b)

f)

Controlar que el Fiscalizador y/o el Supervisor cumplan con las obligaciones
establecidas en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y
su Reglamento General, en el Contrato y en este Manual.

Emitir los informes correspondientes dirigidos al Superintendente de
Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo o su delegado, con el objeto
de que esta Autoridad autorice las prérrogas del plazo solicitadas por el
CONTRATISTA cuando estas prorrogas modifiquen el plazo contractual
pactado. En dicho informe debera constar un andlisis técnico concluyente sobre
la procedencia o improcedencia de la concesion de las prorrogas.

Emitir los informes correspondientes dirigidos al Superintendente de
Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo o su delegado, con el objeto
de que autorice ampliar o complementar una obra o servicio incluidos los de
Consultoria, en lo que aplique, por causas imprevistas o técnicas, debidamente
sustentadas y presentadas en su ejecucion. En dicho informe debera constar un
analisis técnico concluyente sobre la procedencia o improcedencia de suscribir
un contrato complementario con la debida certificacion presupuestaria, a fin de
que esta Autoridad autorice de ser pertinente la tramitacién de un contrato
complementario.

Presentar a la Maxima Autoridad o su delegado, el estado de avance del proyecto
y un cuadro informativo resumen con el valor ejecutado hasta el mes anterior y el
periodo en consideracion; y, el valor acumulado hasta la fecha, expresado en
(USD) délares de los Estados Unidos de América, en los contratos de ejecucion
de obras y en los de servicios incluidos los de Consultoria en lo que sea aplicable.

Remitir al Superintendente de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo
o su delegado, en medio fisico y magnético los documentos determinados en los
articulos 36 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica. El
envio de la documentacion sera periodico de conformidad a la generacion de la
misma.

Atender las peticiones y problemas que se presenten en la ejecucion del
Contrato, de manera inmediata sin que exceda de un plazo maximo de 10 dias
contados a partir de la peticién escrita formulada por el Contratista.

Autorizar de ser pertinente las Ordenes de Trabajo y de Cambio.

Suscribir las Ordenes de Trabajo y de Cambio.

Realizar el tramite establecido en este Manual para integrar las Comisiones de
Entrega Recepcion.

Integrar las Comisiones de Entrega Recepcion.

Suscribir las Actas de Entrega Recepcion.



'z

SOT

SUPERINTENDENCIA DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL, USD Y GESTION DEL SUELO

ATRIBUCIONES ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

Art.- 11. - El Administrador del Contrato, tendra las siguientes atribuciones:

a)

b)

c)

d)

f)

Emitir la certificacion de terminacion de obra.

Autorizar prorrogas al plazo contractual que no impliquen modificacién del
mismo, para lo cual el Administrador debera hacer conocer a la maxima
autoridad institucional o su delegado, la aceptacion de la fuerza mayor o el caso
fortuito solicitada por el Contratista y tramitada por el Fiscalizador y /o Supervisor
si los hubiere, debidamente sustentado y motivado.

Suscribir un nuevo cronograma de actividades con el contratista cuando se ha
autorizado una prérroga de plazo que no impliquen modificacion de plazo
contractual.

Cuando la prérroga implique ampliacion de plazo contractual, el Administrador
del contrato debera enviar el nuevo cronograma de actividades al
Superintendente de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo o su
delegado, juntamente con el informe técnico conclusivo determinado en el literal
b) del articulo 10 de este Manual.

El nuevo cronograma suscrito sustituira al original o precedente y tendra el mismo
valor contractual del sustituido.

Autorizar la suspension de los trabajos de la obra, adquisicién de bienes y
prestacion del servicio incluyendo los de Consultoria, previo informe del
fiscalizador o supervisor del contrato debidamente sustentado y motivado.

Imponer las multas y sanciones establecidas en el contrato de obra, en base al
informe técnico que al efecto presentard, Fiscalizador o Supervisor del contrato
segun sea el caso, incluyendo la ejecucion de las garantias.

Imponer las multas y sanciones establecidas en el contrato de adquisicion de
bienes o servicios, en base al informe técnico que al efecto presentara el
Administrador del contrato, incluyendo la ejecucion de las garantias

Solicitar la renovacién y /o ejecucion de las garantias cuando el caso lo requiera.

Conocer y decidir de manera definitiva a nivel administrativo, sobre las
controversias presentadas entre Fiscalizador y Contratista.

Dirimir sobre las discrepancias presentadas entre el Fiscalizador y/o Supervisor y
el Contratista respecto de los valores detallados en las planillas, dentro de los
cinco dias laborables posteriores a la peticién realizada por el Contratista al
Administrador del Contrato.
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SECCION

DE LA FISCALIZACION

RESPONSABILIDADES

Art.- 12.- El Fiscalizador es responsable de la vigilancia del fiel y estricto cumplimiento de
las clausulas del contrato de ejecucion de obra, a fin de que el proyecto se ejecute de
acuerdo a sus disefios definitivos, especificaciones técnicas, programas de trabajo,
recomendaciones de los disefiadores y normas técnicas aplicables y debera tomar todas
las medidas necesarias para su adecuada ejecucion, con estricto cumplimiento de sus
clausulas, programas, cronograma, plazos previstos.

Art.- 13.- El Fiscalizador del Contrato sera responsable administrativa, civil y penalmente
de las acciones u omisiones que realice en la ejecucion de contrato.

Art.- 14.- Informar al Administrador del contrato sobre cualquier novedad que se presente
en la ejecucion contractual.

Art.- 15.- El Fiscalizador tendra las siguientes responsabilidades:

a) Presentar mensualmente al Administrador del contrato, o cuando este lo solicite,
los informes de Fiscalizacion que contendran, al menos, la siguiente informacion:
avance fisico, avance econdémico, descripcion de los trabajos ejecutados en el
periodo, observaciones al cumplimiento de las estipulaciones contractuales y
especificaciones técnicas, reporte de aspectos como riesgos, personal, equipo
del contratista, monto de multas que pudieran haber; condiciones climaticas de
la zona del proyecto, recomendaciones al respecto de multas, sanciones,
suspensiones y otros aspectos importantes del proyecto.

b) Participar como observador en la recepcion provisional y definitiva, informando
sobre la calidad y cantidad de los trabajos ejecutados y otros aspectos
importantes del proyecto.

c) Emitir los informes correspondientes dirigidos al Administrador del contrato, con
el objeto de que autorice ampliar o complementar una obra, por causas
imprevistas o técnicas, debidamente sustentadas y presentadas en su ejecucion.
En dicho informe debera constar un andlisis técnico concluyente sobre la
procedencia o improcedencia de suscribir un contrato complementario, una Orden
de Trabajo u Orden de Cambio.

d) Suscribir las Ordenes de Trabajo conjuntamente con el Administrador del Contrato
y el Contratista.

e) Emitir informe que respalde la certificacion de terminacion de la obra.
f) Solicitar al Administrador del contrato, disponga la suspension de una parte o de

la totalidad de la obra, en cualquier momento y por el periodo que considere
necesario, en los siguientes casos:
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g)

» Silas medidas de seguridad adoptadas por el Contratista son insuficientes
o inadecuadas para proteger la vida del personal o la integridad de las
instalaciones o partes ya construidas;

e Por negligencia en la conduccion de los trabajos y/o empleo de sistemas
inadecuados;

» Cuando el Contratista no acate las 6rdenes impartidas por la fiscalizacion,
por no emplear personal idéneo y equipo, en la cantidad y calidad
requeridos; por no utilizar métodos y normas atinentes a la obra; por negarse
a despedir a personal no calificado.

Las suspensiones ordenadas por las causas antes anotadas no daran lugar
a_prorroga de plazo de ninguna clase, pagos adicionales o
indemnizaciones al Contratista.

Solicitar al Administrador del contrato, disponga la suspension de una parte o de
la totalidad de la obra, en cualquier momento y por el periodo que considere
necesario a solicitud escrita del Contratista en la que justificara los fundamentos
de su solicitud dentro del plazo de quince dias siguientes a la fecha de producido
el hecho que motiva la solicitud en los siguientes casos:

1. Por fuerza mayor o caso fortuito aceptado como tal por el Administrador del
Contrato.

2. Cuando la Contratante ordene la ejecucién de trabajos adicionales, o
cuando se produzcan aumentos de las cantidades de obra estimadas y que
constan en la Tabla de Cantidades y Precios;

3. Por suspensiones en los trabajos o cambios de las actividades previstas en
el cronograma, motivadas por la Contratante u ordenadas por ella, a través
de la Fiscalizacion, y que no se deban a causas imputables al Contratista;
Y,

4. Si la Contratante no hubiera solucionado los problemas administrativos-
contractuales o constructivos en forma oportuna, cuando tales
circunstancias incidan en la ejecucion de los trabajos.

Las suspensiones ordenadas por las causas antes anotadas daran lugar a las

siguientes prérrogas:

h)

1. Las determinadas en los numerales 1,2, y 3 dar3 lugar a prérroga de plazo
con modificaciéon del plazo contractual

2. La determinada en el numeral 4, daran lugar a prorrogas de plazo sin
modificacion del plazo contractual.

Ordenar la demolicion y reemplazo de obras, todo a cuenta y costo del Contratista,
cuando la fiscalizacion determine que los trabajos realizados o en ejecucion fueran
defectuosos, ya sea por descuido o negligencia del Contratista, por el empleo de
materiales de mala calidad o no aprobados, por no cefiirse a los planos o
especificaciones correspondientes o a las instrucciones impartidas por la
fiscalizacion, ésta ordenara las correcciones y/o modificaciones a que haya lugar.
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)

Aprobar las planillas presentadas por el contratista dentro del término de cinco
dias, luego de lo cual, en forma inmediata, se continuaré el tramite y se procedera
al pago. Estas planillas seran preparadas por capitulos y siguiendo el orden
establecido en los pliegos y de acuerdo al formato que establezca la
Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo, en cada
planilla se adjuntaran los anexos de medidas, ensayos de suelos y materiales,
aprobaciones y otros que correspondan.

Verificar en cada planilla el reajuste de precios provisional, aplicando las formulas
de reajuste que se indican en el contrato.

Realizar el reajuste definitivo de las planillas tan pronto se publiquen los indices
del INEC.

Notificar al Contratista las discrepancias encontradas en las planillas presentadas.
Si no se presentaren objeciones por parte del Contratista dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la fecha de la notificacion, se entendera que el Contratista ha
aceptado la liquidacién hecha por la fiscalizacién y se dara paso al pago.

ATRIBUCIONES FISCALIZADOR

Art.- 16.- El Fiscalizador tendra las siguientes atribuciones.

a)

d)

f)

9)

Informar al Administrador sobre la procedencia o no de aprobar los programas y
cronogramas actualizados, presentados por el Contratista y evaluar
mensualmente el grado de cumplimiento de los programas de trabajo.

Sugerir al Administrador durante el proceso de ejecucion y mantenimiento, la
adopcion de las medidas correctivas o soluciones técnicas que se estimen
necesarias.

Calificar el estado y determinar las condiciones y elementos que componen el
proyecto y certificar que cumple con los estandares y niveles de servicio
preestablecidos.

Examinar los materiales a emplear y controlar su buena calidad y la de los rubros
de trabajo a través de ensayos de laboratorio, pruebas en sitio o certificados de
calidad.

Resolver las dudas que surgieran en la interpretacion de los planos,
especificaciones, detalles constructivos y sobre cualquier asunto técnico relativo
al proyecto, en el término de diez (10) dias a partir de la solicitud del contratista;

Calificar al personal asignado a la obra para que el administrador solicite el
reemplazo de aquel que no satisfaga los requerimientos necesarios o los
determinados en su oferta.

Comprobar sectores vulnerables y donde se reporte accidentes, zonas criticas;
y, eventos de orden técnico o provenientes de caso fortuito o fuerza mayor que
atenten contra la continuidad de los trabajos.
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h)

k)

m)

Comprobar, conforme el cronograma de utilizacion, la disposicion de los equipos
comprometidos y requeridos contractualmente para la ejecucién de la obra y que
se encuentren en buenas condiciones de operacion.

Medir las cantidades de obra ejecutadas y con ellas verificar y certificar la
exactitud de las planillas de trabajo y aprobar las mismas para el pago,
incluyendo la aplicacion de férmulas de reajuste de precios, cuando
corresponda.

Emitir un informe previo, al Administrador del Contrato, para que este disponga
al contratista durante la ejecucion de la obra y hasta la recepcion definitiva de la
misma, que a su costo corrija los defectos que se observaren en la ejecucion de
la obra, incluyendo la demolicion total y el reemplazo de los trabajos mal
ejecutados o defectuosos; para lo cual le concedera un plazo prudencial para su
realizacion; a la expiracion de este plazo o antes, si el contratista lo solicitara,
efectuara un nuevo reconocimiento; si de éste resultare que el contratista no ha
cumplido con las 6rdenes emanadas, dispondra que por cuenta del contratista,
se ejecuten los trabajos necesarios para corregir los defectos existentes, sin que
se exima al contratista de las responsabilidades o multas a que hubiere lugar.

Comunicar por escrito al Administrador, las observaciones que tengan especial
importancia, instrucciones o comentarios que en su criterio deben ser
considerados por el Contratista para el mejor desarrollo de la obra.

Exigir al Contratista el cumplimiento de las leyes laborales y del reglamento de
seguridad industrial.

Anotar en el libro de obra (que permanecera bajo su custodia y responsabilidad),
las observaciones, instrucciones o comentarios que en su criterio deben ser
considerados por el Contratista para el mejor desarrollo de la obra. Aquellos que
tengan especial importancia se comunicara adicionalmente por escrito:

Art.- 17.- Las responsabilidades y atribuciones sefialadas en ésta seccion se aplicaran
ademas para el Supervisor del contrato integral a plazo fijo.

SECCION Il

DE LA SUPERVISION

RESPONSABILIDADES

Art.- 18.- Cuando en atencion a las particularidades del proceso de contratacion, la
maxima autoridad o su delegado, considere necesario designar un Supervisor, éste sera
responsable de vigilar el fiel y estricto cumplimiento de las cldusulas del contrato de
adquisicion de bienes y/o prestacion de servicios incluidos los de Consultoria, a fin de que
el bien a adquirirse o el servicio a prestarse se encuentren de conformidad con las
especificaciones dadas por el drea usuaria.

13



SOT

SUPERINTENDENCIA DE ORDENAMIENTD
TERRITORIAL. USO Y GESTION DEL SUELD

Art.- 19.- Informar al Administrador del contrato sobre cualquier novedad que se presente
en la ejecucion contractual y sobre todo aquellas que pueda afectar negativamente en su
ejecucién, debiendo tomar todas las medidas necesarias para su adecuada ejecucion,
con estricto cumplimiento de sus clausulas, programas, cronogramas y plazos previstos.

Art.- 20.- El Supervisor del contrato sera responsable, administrativa, civil y penalmente
de las acciones u omisiones que realice en la ejecucion de contrato.

Art.- 21.- El Supervisor tendra ademas las siguientes responsabilidades:

a)

d)

Presentar mensualmente o cuando lo amerite, al administrador del contrato los
informes correspondientes que contendran, al menos, la siguiente informacion:
avance y condicion de la prestacion del servicio, estado de los bienes a
adquirirse, cumplimiento de los estandares establecidos y de los niveles de
servicio preestablecidos, aspectos contractuales, econémicos y financieros;
monto de las multas aplicables, sanciones, suspensiones y otros aspectos
importantes de la prestacion del servicio y /o adquisicién del bien.

Participar como observador en |a recepcion Unica del bien o servicio.

Solicitar al Administrador del contrato, disponga la suspension de una parte o de
la totalidad de la prestacion del servicio y/o adquisicion del bien, de ser aplicable,
en cualquier momento y por el periodo que considere necesario, en los siguientes
€asos:

 Silas medidas de seguridad adoptadas por el Contratista son insuficientes
o inadecuadas para proteger la vida del personal o la integridad de las
instalaciones o partes ya construidas;

e Por negligencia en la conduccién de los trabajos y/o empleo de sistemas
inadecuados;

e Cuando el Contratista no acate las ordenes impartidas por la supervision,
por no emplear personal idéneo y equipo, en la cantidad y calidad
requeridos; por negarse a despedir a personal no calificado.

Las suspensiones ordenadas por las causas antes anotadas no daran lugar
a prorroga de plazo de ninguna clase, pagos adicionales o
indemnizaciones al Contratista.

Solicitar al Administrador del contrato, disponga la suspension de una parte o de
la totalidad de la prestacion del servicio y / o adquisicion del bien, de ser
aplicable, en cualquier momento y por el periodo que considere necesario a
solicitud escrita del Contratista en la que justificara los fundamentos de su
solicitud dentro del plazo de quince dias siguientes a la fecha de producido el
hecho que motiva la solicitud en los siguientes casos:

1. Por fuerza mayor o caso fortuito aceptado como tal por el Administrador del
Contrato; vy,
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e)

f)

g)

2. Si la Contratante no hubiera solucionado los problemas administrativos-
contractuales o constructivos en forma oportuna, cuando tales
circunstancias incidan en la ejecucion de los trabajos.

Las suspensiones ordenadas por las causas antes anotadas daran lugar a
las siguientes prérrogas:

1. La determinada en el numerales 1) dara lugar a prorroga de plazo con
modificacion del plazo contractual

2. La determinada en el numeral 2), daran lugar a prorrogas de plazo sin
medificacion del plazo contractual.

Aprobar las planillas o facturas presentadas por el contratista dentro del término
de cinco dias, luego de lo cual, en forma inmediata, se continuara el tramite y se
procedera al pago.

Verificar la correcta aplicacion de las formulas de reajustes de precios,
determinadas en los contratos de prestacion de servicios.

Notificar al Contratista las discrepancias encontradas en las facturas
presentadas.

ATRIBUCIONES SUPERVISOR

Art.- 22.- El Supervisor tendra las siguientes atribuciones.

a)

b)

g)

Velar por la estricta aplicacion de las normas técnicas, econdmicas y
contractuales que rigen al contrato

Sugerir dentro de la ejecucion contractual la adopcién de medidas correctivas o
soluciones técnicas que se estimen necesarias.

Verificar que la prestacion del servicio y/o adquisicion de bienes se realicen de
acuerdo a las especificaciones técnica y estipulaciones contractuales.

Emitir el informe correspondiente al Administrador del Contrato sobre la
calificacion del personal asignado para la prestacién del servicio y sobre la cual
el Administrador dispondra justificadamente el reemplazo de aquel que no
satisfaga los requerimientos necesarios.

Emitir el informe correspondiente al Administrador del contrato para que este
resuelva las dudas que surgieran durante la ejecucién contractual dentro del
término de 10 dias.

Verificar sectores vulnerables, zonas criticas y eventos de orden técnico o
provenientes de fuerza mayor o caso fortuito que atenten contra la correcta
ejecucion contractual.

Disponer al contratista durante la ejecucion contractual, la correccién de defectos
técnica que se observen.
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h) Exigir al contratista, durante la ejecucion contractual el cumplimiento de las leyes
laborales y del reglamento de Seguridad Industrial.

Art.- 23.- El Supervisor en los contratos de Consultoria adicionalmente a las citadas
tendran las siguientes atribuciones:

a) Cuidar que los recursos invertidos, el tiempo utilizado y la gestién desarrollada
se ajusten a los parametros y exigencias constantes en los pliegos.

b) Revisar todos y cada uno de los aspectos técnicos que deban ejecutarse por
parte de LA CONSULTORA en el cumplimiento del objeto del contrato.

c) Contar con el apoyo profesional en las ramas técnicas que fuere necesario. Para
tales efectos solicitara oportunamente al Administrador la contratacion de
profesionales especialistas que le brinden el soporte requerido. Sera de su
responsabilidad incorporar o no a sus informes los pronunciamientos técnicos
emitidos por los profesicnales contratados.

d) Otorgar un visto bueno previo a la autorizacion de pago de las planillas que
presente LA CONSULTORA.

e) Responder por la negligencia o falta de oportunidad en la identificacion de
falencias por parte de LA CONSULTORA en la prestacion de LOS SERVICIOS
DE CONSULTORIA.

f) Ejercer su gestion de manera coordinada con el Administrador, a quien le
apoyara para que la ejecucion del contrato se realice en apego

CAPITULO 1l

RECEPCION Y ACTAS

Art.- 24.- Las Comisiones para Entrega Recepcién seran integradas de conformidad
con lo dispuesto en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su
Reglamento General; para los contratos de obras y servicios incluidos los de
Consultoria, las Comisiones se integraran una vez que el Administrador del contrato
notifique al contratista la aceptacion de su solicitud de recepcion. Para bienes, las
Comisiones se integraran al momento de la Recepcion Unica del bien.

En el caso de obras y servicios incluidos los de consultoria, el administrador del contrato
una vez notificado con el inicio del proceso de recepcioén, en el plazo de dos (2) dias
elaborara el memorando de designacién de los integrantes de la comision que sera
suscrito por el Superintendente de Ordenamiento Territorial Uso y Gestién del Suelo o
su delegado.

En las recepciones de bienes, seran suscritas por el contratista y los integrantes de la
Comision designada por la maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado
conformada por el administrador del contrato y un técnico que no haya intervenido en el
proceso de ejecucion del contrato.
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Art. 25.- RECEPCION DE BIENES. -

a)

f)

g)

El proveedor cumpliendo con el plazo establecido en el contrato u orden de compra
realiza la entrega del bien en el lugar que se establezca en el contrato adjuntando
una copia del contrato u orden de compra y un documento legal (factura, orden de
entrega, nota de ingreso, guia de remision, etc.) que avale esta entrega con similar
detalle de una factura.

El plazo maximo para que la entidad contratante pueda realizar cualquier reclamo
en el momento en que se esté efectuando la entrega recepcion del bien sera de
hasta 10 dias calendario.

En esta orden de entrega se debe registrar la fecha y hora de recepcién del material,
con el sello de recibi conforme.

En el plazo maximo de quince dias, a partir de la fecha del recibi conforme el
material receptado debe encontrarse en el destino final que disponga el area
requirente, con la orden de entrega.

En el momento que recibe el material, se registrara en la orden de entrega, la fecha
y hora con el sello de la locacion y la firma del administrador del contrato o
funcionario responsable de la recepcion.

Es obligacién del funcionario responsable, que al cuarto dia de haber recibido el
material se entregue: el acta de entrega recepcion y el documento de orden de
entrega al administrador del contrato, para continuar con el tramite de legalizacion
del Acta entrega recepcion.

Una vez legalizada el Acta de entrega recepcion, el administrador del contrato,
fiscalizador o supervisor, debera recabar toda la documentacién sustentadora para
proceder con el pago dentro del plazo establecido contractualmente.

Para el caso de recepcion de bienes del exterior se debera contar con la carta de
porte (en caso de que sea por transporte terrestre), guia aérea (en caso de que sea
por transporte aéreo) o Bill of Lading (en caso de que sea por transporte maritimao).

SECCION |

RECEPCIONES

Art. 26.- NOTIFICACION DE CUMPLIMIENTO. -

En los casos de los contratos de ejecucion de obras, asi como en los contratos integrales
por precio fijo, una vez que se hayan finalizado los trabajos, la Contratista solicitara por
escrito que se inicie la recepcion provisional.

En los casos de los contratos de adquisicion o arrendamiento de bienes, y prestacion
de servicios, incluidos los de consultoria; terminado el plazo o cumplido el objeto
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contractual, el Contratista solicitard por escrito al Contratante la recepcion
correspondiente.

Art. 27.- NEGATIVA A RECIBIR. -

La Entidad Contratante a través del administrador del contrato, dentro del término de 10
dias contados a partir de la fecha de la recepcion de la comunicacion dirigida por el
contratista, podra negarse a recibir las obras, bienes o servicios, incluidos los de
consultoria, por razones |ustificadas relacionadas con el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

La negativa se notificara por escrito al Contratista.

Art. 28.- ACTAS DE ENTREGA RECEPCION PROVISIONAL, PARCIAL, TOTAL Y
DEFINITIVA.

En los contratos de ejecucion de obra, asi como en los contratos integrales por precio
fijo, existiran una recepcion provisional y una definitiva; y, en los contratos de adquisicion
de bienes, prestacion de servicios, incluidos los de Consultoria, existira una sola
recepcion que surtira los efectos de definitiva.

e« ACTAS DE ENTREGA RECEPCION PROVISIONAL. - Una vez que se
encuentre ejecutado y terminado el objeto del contrato y previa solicitud escrita
de la Contratista, la cual podra ser presentada hasta dentro de los 5 dias
siguientes al vencimiento del plazo contractual, el Superintendente de
Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo o su delegado dentro del
término de 10 dias siguientes a dicha notificacion, iniciara el proceso de
recepcion provisional o se negara a hacerlo.

El Acta de entrega recepcion provisional se suscribira siempre que cada una de
las partes de la obra, equipos e instalaciones, relacionadas con el contrato,
acusen buen estado de funcionamiento, acabado apropiado y siempre que no
hubiere reclamos por parte del Superintendente de Ordenamiento Territorial Uso
y Gestion del Suelo o su delegado con relaciéon al cumplimiento del contrato, en
el plazo previsto en el parrafo anterior.

De existir reclamos por parte del Superintendente de Ordenamiento Territorial
Uso y Gestion del Suelo o su delegado, la suscripcion del acta se realizara luego
de que todos los reclamos hayan sido resueltos favorablemente.

Son de cargo de la Contratista, la inmediata y oportuna reparacion y reposicion
de trabajos mal ejecutados, asi como de los materiales y equipos defectuosos
suministrados por él.

e ACTAS DE ENTREGA RECEPCION DEFINITIVA - En los contratos de obra y
en los integrales a precio fijo, la recepcion definitiva procedera una vez
transcurrido el plazo previsto para el efecto en el contrato, que no podra ser
menor a seis meses, a contarse desde la suscripcion del acta de recepcion
provisional, real o presunta, total o de la Ultima recepcion provisional parcial, si
se hubiere previsto realizar varias de éstas; siempre que cada una de las partes
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de la obra, equipos e instalaciones, relacionadas con el contrato, acusen buen
estado de funcionamiento, acabado apropiado y siempre que no hubieren
reclamos por parte del Superintendente de Ordenamiento Territorial Uso y
Gestion del Suelo o su delegado con relacion al cumplimiento del contrato, para
lo que se suscribira el acta correspondiente, en el plazo previsto en el contrato,
caso contrario en el determinado por el administrador del contrato.

De existir reclamos por parte del Superintendente de Ordenamiento Territorial
Uso y Gestién del Suelo o su delegado, la suscripcion del acta se realizara luego
de que todos los reclamos hayan sido resueltos favorablemente.

Son de cargo de la Contratista, la inmediata y oportuna reparacién y reposicion
de trabajos mal ejecutados, asi como de los materiales y equipos defectuosos
suministrados por él.

e ACTA DE RECEPCION UNICA. - En los contratos-6rdenes de compra de
adquisicion de bienes y contratos de prestacion de servicios, incluidos los de
consultoria, existira una sola recepcion, que se producira de conformidad con lo
establecido en el contrato y tendra los efectos de recepcion definitiva.

Una vez ejecutado el objeto materia del contrato a entera satisfaccion de la
Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo, previa
solicitud del Contratista, dentro del término de diez dias siguientes a la
notificacion se procedera a la suscripcion del Acta Entrega Recepcion Unica,
siempre y cuando no existan reclamos por parte de la entidad contratante.

Art. 29.- RECEPCIONES PRESUNTAS.- En los casos en los que ante la solicitud del
contratista, la Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y Gestién del Suelo
dentro del plazo de diez (10) dias siguientes a la notificacion, no formulare ningdn
pronunciamiento ni iniciare la recepcion, se considerara que tal recepcién se ha
efectuado de pleno derecho, para cuyo efecto un Notario Plblico, a solicitud del
contratista notificara que dicha recepcién se produjo, de no ser procedente dicha
notificacion, el Administrador del Contrato debera emitir su informe técnico en el plazo
de 24 horas luego de haberse efectuado la notificacion con el fin de que la
Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo, por intermedio
de su Coordinacién Juridica presente los documentos necesarios para evitar que la
entidad quede en indefension.

Art. 30.- RECEPCIONES PARCIALES. - En los contratos en que se pueda receptar las
obras, bienes o servicios por etapas o de manera sucesiva podran efectuarse
recepciones parciales, para lo que se estipulara las condiciones de las mismas en el
contrato-orden de compra

Art. 31.- LIQUIDACION DEL CONTRATO. -
El acta de entrega recepcion definitiva o Unica contendra la liquidacion econdmico
contable del contrato, en la que se dejara constancia de lo ejecutado, se determinaran

los valores recibidos por la Contratista, los pendientes de pago o los que deban
deducirsele o deba devolver por cualquier concepto, aplicando los reajustes
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correspondientes. Podra también procederse a las compensaciones a que hubiere
lugar.

Art. 32.- INSPECCION EN OBRAS. - La Comisién Técnica designada por la maxima
autoridad de la Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo
0 su delegado iniciara el proceso de recepcion provisional conjuntamente con el
Contratista efectuando la inspeccion correspondiente para verificar el cumplimiento de
lo estipulado en el contrato.

Si en la inspeccién se encontraren deficiencias minimas imputables al Contratista, se
dejara constancia de las mismas en el Acta de Entrega Recepcion Provisional, a fin de
que sean solucionadas por el Contratista hasta la fecha en que solicite la recepcién
definitiva de la obra.

La Contratista asumira la reparacion de las obras que se deban a defectos de
construccion o calidad de los materiales utilizados.

La responsabilidad del mantenimiento de la obra desde la fecha de suscripcion del Acta
de entrega recepcion provisional hasta la fecha de la recepcion definitiva sera
exclusivamente del Contratista por lo que respondera por las reparaciones o
sustituciones que se originen durante ese tiempo.

DURANTE EL TIEMPO QUE MEDIA ENTRE LA RECEPCION PROVISIONAL Y
DEFINITIVA SE APLICARAN MULTAS POR INCUMPLIMIENTO QUE NO
OBEDEZCAN AL PLAZO.

SECCION Il

LIQUIDACION POR TERMINACION ANTICIPADA

Art. 33.- TERMINACION POR MUTUO ACUERDO. -

En el caso de que se llegare a terminar anticipadamente un contrato ya sea por la
adquisicion de un bien, obra o servicio por acuerdo de las partes, el Superintendente de
Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo o su delegado nominara a los
miembros de la comision responsable para que liquide el contrato y elabore el acta de
terminacion por mutuo acuerdo con la Contratista, en la que se dejara constancia de las
liguidaciones financieras y contables, las cantidades de obra ejecutada, las planillas
tramitadas y pagadas, los materiales importados o suministrados por la
Superintendencia, los valores tramitados y pagados por reajuste de precios, de
contemplar el contrato, asi como el avance fisico y demas circunstancias que estime
necesarias dejarlas por escrito, segln sea el caso.

El plazo para la suscripcion del acta en ninguin caso serd mayor a treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la notificacion a la contratista con la liquidacion técnica
economica correspondiente. Si no se suscribe el acta dentro del plazo sefialado, la
Superintendencia de Ordenamiento Territorial Uso y Gestion del Suelo podré iniciar el
tramite de terminaciéon unilateral del contrato.
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Art, 34.- TERMINACION UNILATERAL

En el caso de que el Contratante de por terminado anticipadamente un contrato por
terminacion unilateral, el Superintendente de Ordenamiento Territorial Uso y Gestién del
Suelo o su delegado nominara a los miembros de la comision responsable de elaborar
la liquidacion financiera contable, en la que se dejara constancia de las cantidades de
obra ejecutada, las planillas tramitadas y pagadas, los materiales importados o
suministrados por el/la Contratista, los valores tramitados y pagados por reajuste de
precios, multas legalmente impuestas, asi como el avance fisico y demas circunstancias
gue se estime necesarias dejarlas por escrito.

SECCION Il

DE LAS COMISIONES DE ENTREGA RECEPCION

Art. 35.- CONFORMACION DE COMISIONES. -
Las comisiones se integraran de la siguiente manera:
Para la recepcion de obras y servicios:

a) El Administrador del contrato; v,
b) Un técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucion del contrato.

Para la recepcion de bienes:

a) El administrador del contrato; y,

b) Un técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucion del contrato,
(JEFE DEL AREA REQUIRENTE)

Las Comisiones seran integradas con funcionarios de la Institucion; y su actuacion sera
indelegable y obligatoria.

Por parte del Contratista, en todos los casos, actuara él o su delegado debidamente
autorizado por escrito.

Respecto a los aspectos financieros y legales que se presentaren en el proceso de
liquidacion de los contratos u 6rdenes de trabajo, que requieran el apoyo o asesoria por
parte de las Direcciones Financieras o Juridicas o quién haga sus veces, dichas
Comisiones tiene la facultad de realizar las consultas personales o por escrito, que
creyeren pertinentes a fin de que los temas consultados sean absueltos por las areas
involucradas en el ambito de su competencia.

Art. 36.- DEL COORDINADOR DE LA COMISION. -

El Administrador del contrato serd quien actie como coordinador de la Comision
designada.
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El Coordinador sera el responsable de que la comision ejecute todas las actividades y
tramites que correspondan para la entrega recepcion encomendada, observando los
plazos, mas especificaciones contractuales y la normativa vigente.

El Coordinador de la comision tendra entre sus funciones:

a)

b)

d)

e)

Solicitar a las diferentes dependencias la informacion, asesoria, certificaciones
etc., que considere necesarias para cumplir la tarea de la comision.

Requerir informes técnicos adicionales al Supervisor o al fiscalizador de la obra,
cuando se trate de contratos de ejecuciéon de obras y al administrador del
contrato, en el caso de prestacion de servicios o provision de bienes, de
considerarlo necesario.

Recopilar documentos, informes y certificaciones inherentes al contrato.
Verificar montos y vigencia de garantias.

Convocar a la comision a reuniones y presidir las inspecciones de obras, bienes
y servicios, seglin el caso.

Suscribir el acta respectiva, junto con los demas miembros de la comision y el
Contratista o su delegado.

Custodiar los documentos de respaldo y las actas, hasta cuando sean
entregados al responsable de compras publicas, o quién haga sus veces.

Reportar al funcionario nominador de la comision, el cumplimiento de la
delegacion; y, proporcionar al Director de la Unidad administrativa responsable
del proceso de Contratacién Publica, al Director del Area Usuaria y al Director
de la Unidad de Finanzas, un ejemplar original del acta para su conocimiento y
tramite correspondiente.

ART. 37.- COMPETENCIA DE LA COMISION. -

La Comision realizard la correspondiente recepcion, en base a la informacion
proporcionada por el administrador, fiscalizador y/o supervisor del contrato y por las
diferentes areas relacionadas con la contratacion.

SECCION IV

DE LAS ACTAS

Art. 38.- CONTENIDO DE LAS ACTAS. -

Las actas de entrega recepcion provisional, parcial, total, Unica y definitivas seran
suscritas por el Contratista y los integrantes de la Comisién designada para el efecto.

Las actas contendran principalmente los siguientes aspectos:
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e Lugary fecha.

« Antecedentes: nimero de contrato, fecha de suscripcion, objeto, monto, condiciones
de la terminacion del contrato, nimero y fecha de nominacion de la Comision y del
delegado del Contratista, si es del caso.

e Condiciones generales de ejecucion.

e Condiciones operativas, cuando sea el caso.

* Liguidacion econdmica: constara un detalle de los pagos realizados, valores
objetados, valores acreditados a la amortizacion del anticipo, pendientes de
liquidacion y pago, valores cancelados por reajuste de precios, multas, rubros

nuevos, etc.

» Liguidacion de plazos de conformidad con lo que estipule el contrato, incluyendo las
prorrogas de plazo aprobadas.

e Constancia de la recepcion,

« Cumplimiento de las obligaciones contractuales.

* Detalle de obras adicionales y las autorizaciones para su ejecucion,

= De existir retraso en la entrega se aplicaran las multas contempladas en el contrato,
y se hara constar el numero de dias de retraso, el valor de la multa diaria y el valor

total de multa, seran aplicadas por la administracion del contrato.

» Devolucion de la garantia del anticipo, en el caso de haberse entregado y
amortizado.

» Devolucion de la garantia de fiel cumplimiento, en el acta de entrega recepcion
definitiva o Gnica.

En lo referente al contenido de las actas de entrega recepcion de los contratos de bienes
y servicios, incluidos los de consultoria, éstas contendran los aspectos citados o los que
se aplique de acuerdo al tipo de contrato.

En las recepciones provisionales parciales, se hard constar como antecedentes los
datos relacionados con la contratacion. La Ultima recepcion provisional incluira la
informacion sumaria de todas las anteriores.
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SECCION V

GENERALIDADES

Art. 39.- REAJUSTE DE PRECIOS. -

En todo contrato que contemple reajuste de precios, el Coordinador de la comisién
solicitara a la Unidad Técnica o quién haga sus veces que realice la reliquidacion de los
pagos efectuados por reajuste de precios, en base a la liquidacion econémica y a los
cronogramas valorados de ftrabajo aprobados en su oportunidad. El informe de
reliquidacién formara parte del acta de entrega recepcion definitiva, (nica, o financiero
contable.

DISPOSICIONES GENERALES
Primera. - Encarguese de la ejecucion de la presente resolucion y su correcta aplicacion
a la Coordinacion General Administrativa Financiera de la Superintendencia de
Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo.
Segunda. - Encérguese a Secretaria General la difusion de la presente resolucion.
Tercera. - Encarguese a la Coordinacion General de Tecnologia de Informacion y
Comunicacion la publicacién de la presente Resolucion en la Intranet y Pagina WEB de
la Institucion.

DISPOSICION FINAL

La presente resolucién entrara en vigencia a partir de la fecha de su suscripcian, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dada en la ciudad de Cuenca, a las B 7 j’m 2018

V“-—\
ARQ) JUAN FERNANDO CORDERO CUEVA .
SUPERINTENDENTE DE ORDENAMIENTO TERRITQRIAL, USO Y GESTION DEL

ﬁ' SUELO
N
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