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RESOLUCION No. SOT-DS-2025-003

Mgs. Pablo Ramiro Iglesias Paladines
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CONSIDERANDO:

el articulo 18 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que: “Todas las
personas, en forma individual o colectiva, tienen derecho a (...) 2. Acceder libremente a la
informacicn generada en entidades publicas, o en las privadas que manejen fondos del Estado
o realicen funciones pitblicas. No existird reserva de informacion excepto en los casos
expresamente establecidos en la ley. En caso de violacion a los derechos humanos, ninguna
entidad piiblica negard la informacion. ™

el artfculo 52 ibidem dispone que: “Las personas tienen derecho a disponer de bienes y
servicios de dptima calidad y a elegirlos con libertad, asi como a una informacicon precisa y no
engafiosa sobre su contenido Y caracteristicas. (...)"

el articulo 204 de la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador dispone que: “(...) La Funcién
de Transparencia v Conirol Social promoverd e impulsard el control de las entidades y
organismos del sector publico, y de las personas naturales o juridicas del sector privado que
bresten servicios o desarrollen actividades de interés publico, para que los realicen con
responsabilidad, transparencia y equidad;, fomentard e incentivard la participacion
ciudadana, protegerd el ejercicio ¥ cunmplimiento de los derechos; y prevendrd y combatirdg la
corrupeion. La Funcion de Transparencia ¥ Conirol Social estard formada por el Consejo de
Participacion Ciudadana y Control Social, la Defensoria del Pueblo, la Contraloria General
del Estado y las superintendencias. Estas entidades tendrdn personalidad juridica y autonomia
administrativa, financiera, presupuestaria y organizativa,

el articulo 213 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, sefiala: “Las superintendencias
Son organismos técnicos de vigilancia, auditoria, intervencion Y control de las actividades
economicas, sociales y ambientales, v de los servicios que prestan las entidades piiblicas y
privadas, con el propdsito de que estas actividades V servicios se sujeten al ordenamiento

Juridico y atiendan al interés general G

el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actiien en virtud de una potestad estatal efercerdn solamente las competencias y facultades qe
les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el
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cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ¢jercicio de los derechos reconocidos en
la Constitucion.”;

el articulo 379 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “Son parte del
patrimonio cultural tangible e intangible relevante para la memoria e identidad de las personas
y colectivos, y objeto de salvaguarda del Estado, entre otros: (...) 3. Los documentos, objetos,
colecciones, archivos, bibliotecas y museos que tengan valor histérico, artistico, arqueologico,
etnogrdfico o paleontolégico. 4. Las creaciones artisticas, cientificas y tecnologicas. Los
bienes culturales patrimoniales  del Esiado  serdn inalienables, inembargables e
imprescriptibles. El Estado tendrd derecho de prelacion en la adquisicion de los bienes del
patrimonio cultural y garantizard su proteccion. C ualguier daiio serd sancionado de acuerdo
conlaley”;

el articulo 95 de la Ley Organica de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestién del Suelo
determina: “Créase la Superintendencia de Ordenamiento Tervitorial, Uso y Gestion del Suelo
para la vigilancia y control de los procesos de ordenamiento territorial de todos los niveles de
gobierno, y del uso y gestion del suelo, habitat, asentamientos humanos y desarrollo urbano,
gue realizan los Gobiernos Auténomos Descentralizados municipales y metropolitanos dentro
del marco de sus competencias. La Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso y
Gestion del Suelo serd wna unidad técnica de vigilancia y control, con capacidad
sancionatoria, personeria juridica de derecho piiblico y patrimonio propio, que funcionard de
forma desconcentrada e independiente. Tendrd autonomia administrativa, economica y
financiera™,

el articulo 96 de la Ley Orgénica de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo sefiala
que son atribuciones de la Superintendencia: “(...) 1. Vigilar y controlar el cumplimiento de las
disposiciones legales y normativas relativas a los procesos e instrumentos de ordenamiento
territorial en todos los niveles de gobierno y la aplicacion de los planes de desarrollo y
ordenamiento territorial en su componente de ordenamiento territorial. 2. Vigilar y controlar
el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas relativas al planeamiento
urbanistico, el uso y la gestion del suelo urbano y rural. 3. Controlar la aplicacidn de la
planificacion nacional, sectorial y local, en concordancia con los instrumentos de uso y gestion
del suelo, definidos en esta Ley. 4. Vigilar que los instrunentos de uso y gestion del suelo se
articulen con la planificacién nacional y sectorial. 3. Controlar que los Gobiernos Autonomos
Desceniralizados municipales y metropolitanos impongan las sanciones administrativas
previstas en esta Ley. 6. Imponer las sanciones que corresponda por incumplimiento de las
disposiciones contenidas en la presente Ley, demds normativa vigenie que regule el
ordenamiento territorial, el uso y la gestion del suelo, el habitat y la vivienda. 7. Definir las
medidas. los mecanismos y los plazos para remediar el incumplimiento de las disposiciones
contenidas en la ley, de conformidad con lo establecido en el Reglamento. 8. Lievar un regisiro
de los planes de desarrollo y ordenamiento territorial formulados por los Gobiernos
Auténomos Descentralizados. 9. Requerir a los Gobiernos Autdnemos Descentralizados, y
demds instituciones relacionadas con el ordenantiento territorial y el uso y gestion del suelo, y
a la ciudadania en general, informacion que fitere necesaria para el cumplimiento de sus
atribuciones. 10. Evaluar el cumplimiento y la aplicacion de las regulaciones nacionales y
locales, con el objeto de exigir su acatamiento. 11. Las demds que establezca la ley™';
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el articulo 97 de la Ley Organica de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo
contempla que: “E! Superintendente es la mdxima autoridad administrativa, resolutiva y
sancionadora, y fiene a su cargo la representacion legal, judicial V extrajudicial de la
Superintendencia™:

el articulo 98 de la Ley Organica de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestién del Suelo sefiala
que serdn atribuciones de la o del Superintendente “(...) 2. Expedir los reglamentos internos
necesarios para el funcionamiento de la institucicn [ %

la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica en su articulo 7 establece
que: “Informacién o documentacion, final o preparatoria, haya sido o no generada por el
sujeto obligado, que requiere de forma excepcional limitacion en sy conocimiento y
distribucicn, de acuerdo a los criterios expresamente establecidos en la ley, y siempre que no
sea posible su publicidad bajo un procedimiento de disociacion, por existir un riesgo claro,
probable y especifico de dafio a intereses publicos conforme a los requisitos contemplados en
esta Ley. No existird reserva de informacion en los casos expresamente establecidos en la
Constitucion de la Repiblica del Ecuador vialey ”;

el articulo 9 del mismo cuerpo normativo, determina: “Transparencia Colaborativa: Se
entenderd como transparencia colaborativa la obligacidn que tienen las instituciones del
sector piiblico y demds sujeios establecidos en esta Ley, de publicar informacion que sSurja de
espacios de colaboracion en los que la ciudadania presente sus necesidades de informacion en
base a sus demandas e intereses, bajo los principios del gobierno abierto yel Estado abierto. ”;

el articulo 10 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica determina:
“Custodia de la Informacion.- Es responsabilidad de las instituciones pitblicas ¥ personas
Juridicas de derecho piiblico, crear Y maniener registros publicos de manera profesional, de
acuerdo con lo que determine la Ley del Sistema Nacional de Archivos para que el derecho a
la informacion se pueda ¢jercer de forma integral; y, en ningun caso se justificard la ausencia
de normas técnicas y manejo de archivo de la informacion y documentacion tanto fisica como
digital para impedir u obstaculizar el gjercicio de acceso a la informacién piblica, peor aun
su destruccion.
Quienes administren, manefen archivo o conserven informacion puiblica serdn personalmente
responsables y solidariamente con la autoridad de la dependencia a la que pertenece dicha
informacion y/o documentacion por las responsabilidades civiles, administrativas o penales
que pudieran haber lugar por sus acciones u omisiones en la ocultacion, alteracion, pérdida,
desmembracion de documentacion e informacion piiblica, y/o por la Jalta de proteccion integral
de los datos personales asentados en archivos, registros, bancos de datos u otros medios
técnicos de tratamiento de datos, La informacién original deberd permanecer en las
dependencias a las que pertenezean, hasta que sea transferida al Archivo Intermedio de la
Direccion de Archivo de la Administracicn Piblice.
El tiempo de conservacion de los documentos publicos, lo determinardn los sujetos obligados
con base a la Ley del Sistema Nacional de Archivos v a las disposiciones que regulen la
conservacion de la informacion piiblica confidencial. Los documentos de una institucion qite
desapareciera, pasardn bajo inventario al Archivo Intermedio de la Direccion de Archivo de la
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Administracion Publica; la documentacion que posea valores secundarios vy sea de
conservacion permanente, en la medida de su utilidad para la investigacion y la memoria
social, pasard directamente al Archivo Historico Nacional. En caso de fusion interinstitucional,
serd responsable de aquello la nueva entidad. ”;

el articulo 5 de la Ley Organica para la optimizacién y eficiencia de tramites administrativos
establece los derechos de las y los administrados: “Sin perjuicio de los demds establecidos en
la Constitucion de la Republica y las leyes, las personas, en la gestion de tramites
administrativos, tienen los siguientes derechos: (...) 2. A conocer, en cualquier momenio y
preferentemente por medios electronicos ylo cualquier plataforma de ficil acceso, el estado
del trdmite en el que tengan la calidad de interesados; y a obtener copias, a su costa, de
documentos contenidos en ellos.(...)

el articulo 1 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos establece que: “Constituye Patrimonio
del Estado la documentacidn basica que aciualmente existe o que en adelante se produjere en
los archivos de todas las Instituciones de los sectores publicos, y privado, asi como la de
personas particulares, que sean calificadas como tal Patrimonio por el Comité Ejecutivo
previsto en el Art. 9 de esta Ley, y que sirva de fuenfe para estudios historicos, economicos,
sociales, juridicos y de cualquier indole. Dicha documentacion bdsica estard constituida por
los siguientes instrumentos:

a) Escritos manuscritos, dactilogrdficos o impresos, ya sedn originales o copias;

b) Mapas, planos, croquis y dibujos;

c) Reprodﬂccianesfomgrciﬁcus y cinematogrdficas, sean negativos, placas, peliculas y clises;
d) Material sonoro, contenido en cualquier forma;

e) Material cibernético; Y,

f) Otros materiales no especificados.”;

Que, el articulo 8 de la Ley de Comercio Electronico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos

Que,

Que,

establece: * (...) Toda persona podrd cumplir con la conservacion de mensajes de datos,
usande los servicios de terceros, siempre que se cumplan las condiciones mencionadas en este
articulo. La informacion que tenga por inica finalidad facilitar el envio o recepeion del
mensaje de datos, no serd obligatorio el cumplimiento de lo establecido en los literales
anteriores.”

mediante el Acuerdo Nro. SGPR-2019-0107 se expidi6 la Regla Técnica Nacional para la
Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Piblicos, la misma que determina lo relativo a
la politica institucional en materia de gestion documental y archivo y establece: “J. Las
entidades publicas emitiran la politica institucional en materia de gestion documental y
archivo, la cual serd aprobada por la maxima autoridad institucional y debera estar alineada
con las disposiciones de la presente Regla Técnica relacionada con la organizacion, gestion,
conservacion y custodia de los documentos de archivo. (...)";

mediante Resolucion Nro. CPCCS-PLE-SG-027-E-2021-473, de fecha 04 de marzo de 2021,

se designd al: “(...) sefior Ingeniero Pablo Ramiro Iglesias Paladines como Superintendente de
Ovdenamiento Territorial, Use y Gestion de Suelo (...)", quien, conforme el articulo 120
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numeral 11 de la Constitucion de la Republica, fue posesionado por ¢l pleno de la Asamblea
Nacional del Bcuador en la sesién nimero 696 de fecha 11 de marzo de 2021

mediante Memorando Nro. SOT-DS-0068-2024-M de fecha 20 de agosto de 2024, el
Superintendente de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo dispuso a la directora de
Gestion Documental y Archivo la creacién de la Mesa de Prioridad Institucional cuyo objetivo
es implementar la norma técnica de archivo para organizar y mantener la gestién documental ¥
archivo, priorizando los procesos sustantivos de matriz y nivel desconcentrado;

mediante Memorando Nro. SOT-DGDA-0550-2024-M de fecha 27 de diciembre de 2024, la
directora de Gestion Documental y Archivo se dirigié a la Maxima Autoridad remitiendo la
Politica Interna de Gestién Documental ¥ Archivo para su aprobacion;

la Maxima Autoridad de la institucion mediante sumilla inserta en el Memorando No. SOT-
DGDA-0550-2024-M, menciona: “Estimada Sheila, se aprueba. Favor comunicar por canales
pertinentes. Gracias *:

mediante Memorando Nro. SOT-DS-2025-0003-M, de 18 de enero de 2025, la Maxima
Autoridad de la institucion dispone a la Coordinadora General de Asesoria Juridica proceder
con la elaboracion del proyecto de Resolucién respectiva.

En ejercicio de las facultades y atribuciones conferidas por la Constitucién de la Republica del
Ecuador, el numeral 6 y 9 del Art. 98 de la Ley Organica de Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion
del Suelo.

RESUELVE:

UNICA. - Aprobar la Politica Interna de Gestion Documental y Archivo de la Superintendencia de
Ordenamiento Territorial, Uso y Gestion del Suelo, anexa al presente documento, el mismo que se
podra encontrar en el siguiente enlace:
https://nexteloud.sot.gob.ec/i rufux.php/ﬂia}{o?'/.gFaNc)iS:&_!{r_:_

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA. - Disponer a la Coordinacion General Administrativa Financiera, a través de la Direccion
de Gestion Documental y Archivo, la implementacion y ejecucioén de la Politica Interna de Gestién
Documental y Archivo de la Superintendencia de Ordenamiento Territorial, Uso v Gestién del
Suelo, y elaborar la normativa necesaria que permita regular los procesos de gestion documental y
archivo de la institucion.

DISPOSICIONES DEROGATORIA

UNICA. - Deroguese la Resolucion Nro. SOT-DS-2019-0010 emitida el 23 de octubre de 2019, la
Resolucion Nro. SOT-028 de 19 de julio de 2018, y todas aquellas disposiciones de igual o menor
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jerarquia que contravenga a la presente Politica Interna de Gestion Documental y Archivo de la
Superintendencia de Ordenam iento Territorial, Uso y Gestion del Suelo.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. — Encarguese la publicacion en el Registro Oficial y registro en el repositorio
respectivo de esta Resolucién a la Direccion de Gestion Documental y Archivo y su difusion en la
pagina web y medios institucionales a la Direccion de Comunicacion Social.

SEGUNDA. — La presente Resolucion entrard en vig
de su publicacién en el Registro Oficial.

i4 a pdrtir de su suscripeion, sin perjuicio

& del mes de enero del afio 2025.

77

Dado en la ciudad de Quito, a los veinticuatro

Registrese, notifiquese y camplase.

Mgs.
SUPERINTENDENTE DE ORDEN

ifo Iglesias Paladines
ENTO TERRITORIAL, USO Y GESTION DE
SUELO

Cargo Nombre
. . An_zz haegel . Priscila Villarroel
Elaborado por: Direecion de Asesoria

ek Pacheco
Juridica
Revisado y | Coordinadora General Verbnica
validado por: de Asesoria Juridica Elizabeth Naranjo-]
Lizano

Revisado y | Directora de Gestion Sheila Espinosa
validado por: Documental ¥ Archivo | de los Monteros
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